限期整改需提交材料

一、财务审计报告：需会计师事务所出具最后一次年检记录至今的财务审计报告；

二、理事会（或会员大会）会议纪要：

（一）理事会对本单位未按时参加年检情况的说明；

（二）本单位财务人员对近年来资金情况的说明；

（三）理事会对单位有无纠纷矛盾和债权债务的说明；

（四）理事会承诺未参加年检期间，本单位不存在违反社会组织登记管理条例情况，并对承诺内容承担责任。

三、整改报告：

（一）载明社会组织基本信息（名称、统一社会信用代码、登记时间等）

（二）单位内部管理制度建立、执行及再完善的情况；

（二）社会团体认真学习《社会团体登记管理条例》和《社会团体年检办法》；民办非企业单位认真学习《民办非企业单位登记管理暂行条例》和《民办非企业单位年检办法》的情况；

（三）对照检查《章程》的执行和落实情况；

（四）财务管理是否规范，《民间非营利组织会计制度》执行情况；

（五）查找单位管理工作中存在的问题和不足；

（六）制定整改措施，并实施整改，形成整改报告。

四、其他材料

《社会组织党建工作情况表》、会员花名册、从业人员花名册，其他针对特殊情形提交的佐证材料。
五、主管部门意见：社会组织应将未参加年检年度财务审计报告和理事会会议纪要及整改报告，报业务主管单位并取得业务主管单位同意该单位继续正常年检的意见（注：可以是正式复函或在整改报告作出“同意”意见并加盖公章）

五、其他事项：

（一）法人登记证书上：无业务主管单位的请忽略第四条；业务主管单位一栏写：“政府相关部门”的请忽略第四条。

（二）法定代表人和登记地址发生变化的请及时到登记管理机关做变更手续。

理事会会议纪要
	单位名称
	

	会议地点
	

	会议时间
	
	应到会人数
	
	实到会人数
	

	赞成票
	
	反对票
	
	弃权票
	

	会     议     内     容
	1、本单位因为不熟悉社会组织相关条例（或人员变动交接遗漏或.........），未参加....年度的年检年报工作，现在我单位已经深刻认识到错误，并组织人员学习管理条例，指定专人负责每年年检！

2、我单位未参加年检期间，收入主要来源是..........，仅...元，支出费用主要是........,共........元，财务账目清晰明了！

3、我单位对内对外无纠纷矛盾和债权债务；在此承诺未参加年检期间，本单位不存在违反社会组织登记管理条例情况，并对承诺内容承担责任！

	理 事 会 成 员 签 名
	单位（盖章）

年  月  日


