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	代码/目录
	一级目录
	二级目录
	三级目录

	204001E
	政府履职所需辅助性服务
	
	

	204001E01
	
	法律服务
	

	204001E0101
	
	
	诉讼代理服务

	204001E0102
	
	
	法律咨询服务

	204001E02
	
	课题研究和社会调查
	

	204001E0201
	
	
	工作所需相关课题研究和调查服务

	204001E03
	
	会议和展览
	

	204001E0301
	
	
	会务、展览服务

	204001E04
	
	项目评审评估
	

	204001E0401
	
	
	项目评审评估

	204001E05
	
	咨询
	

	204001E0501
	
	
	工作相关咨询服务

	204001E06
	
	技术业务培训
	

	204001E0601
	
	
	专业知识培训服务

	204001E07
	
	财务会计审计服务
	

	204001E0701
	
	
	会计及审计工作

	204001E08
	
	机关信息系统建设与维护
	

	204001E0801
	
	
	机关信息系统的建设与维护

	204001E09
	
	绩效评价
	

	204001E0901
	
	
	业务相关绩效评价服务
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	代码/目录
	一级目录
	二级目录
	三级目录

	204001E10
	
	后勤服务
	

	204001E1001
	
	
	办公设备维修保养服务

	204001E1002
	
	
	物业服务

	204001E1003
	
	
	安全服务

	204001E1004
	
	
	印刷服务

	204001E1005
	
	
	餐饮服务

	204001E1006
	
	
	其他

	204001E11
	
	工程服务
	

	204001E1101
	
	
	工程规划、设计

	204001E1102
	
	
	工程清单、控制价编制

	204001E1103
	
	
	工程的概（预）、结（决）算审核服务工作

	204001E1104
	
	
	其他工程管理服务

	204001E12
	
	其他
	

	204001E1201
	
	
	社会化租车服务

	204001E1202
	
	
	公务用车运行维护

	204001E1203
	
	
	档案管理服务

	204001F
	其他
	
	

	204001F01
	
	其他
	

	204001F0101
	
	
	其他政府购买服务事项
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附件2

中共三亚市委机构编制委员会办公室
政府购买服务指导性目录编制说明

    一、部门职责
（一）贯彻落实党和国家、省关于行政管理体制和机构改革及机构编制管理的方针政策、法律法规，依法拟订并组织实施全市机构编制管理工作的规划和措施；研究提出中国（海南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港建设涉及行政管理体制改革方面的意见和建议。
（二）统一管理全市各级党政机关、人大、政协、监察机关，各民主党派、各人民团体机关和事业单位的机构编制工作。
（三）研究拟订并组织实施全市行政管理体制与机构改革的总体方案，审核市直各部门和各区机构改革方案，指导、协调各区行政管理体制和机构改革以及机构编制管理工作。
（四）负责全市行政编制、事业编制总量管理，研究拟订全市行政编制和事业编制分配、调整方案。
（五）协调市直各部门的职能配置和调整，协调市直各部门之间以及市直各部门与各区之间的职责分工。
（六）审核市直各部门主要职责、内设机构、人员编制和领导职数等事项；审核区级机关的机构设置和调整。 
（七）研究拟订并组织实施全市事业单位管理体制和机构改革总体方案；审核市直事业单位机构编制方案和机构编制调整事项；审核各区事业单位机构改革总体方案；指导、协调各区事业单位管理体制改革和机构编制管理工作。
（八）研究拟订并组织实施全市事业单位登记管理的制度和办法，负责市直及经授权在三亚事业单位的登记管理和监督检查工作；指导、协调各区事业单位的登记管理工作；负责管理市直机关、事业单位统一代码标识工作。
（九）监督检查全市各级行政管理体制和机构改革以及机构编制的执行情况。
（十）负责全市机构编制统计工作；负责全市机构编制系统电子政务和信息化建设工作。
（十一）完成市委、市委机构编制委员会和上级部门交办的其他工作任务。
二、内设机构：
（一）综合科。组织协调办机关日常工作；负责文电、会务、机要、档案、财务资产、保密、安全、信访、接待及后勤保障服务工作，协助做好内部审计；负责综合性文稿起草、公文核稿、内部督查、信息宣传等工作；负责办机关和所属事业单位的机构编制、人事工作和退休人员的管理服务；组织办理市人大代表建议和市政协委员提案；组织起草全市机构编制管理方面的规定规章办法；拟订和实施办机关内部管理规章制度；组织做好电子政
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务和信息化建设工作。
（二）体制改革科。研究全市行政管理体制和行政机构改革、事业单位改革以及相关领域涉及行政管理体制改革的重大问题，研究提出中国（海南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港建设涉及行政管理体制改革方面的意见和建议；负责全市综合行政执法改革、各类开发区行政管理体制改革以及行政审批制度改革等其他重大专项体制改革；参与拟订全市行政管理体制改革和机构改革的总体方案；参与拟订全市事业单位管理体制和机构改革的总体方案；组织开展机构编制工作理论研究和全市机构编制系统调查研究工作；协调提出市直各部门之间及市直各部门与区级之间的职责分工建议。
（三）机关编制科。研究拟订并组织实施全市行政管理体制与机构改革的总体方案；负责市直各部门和各区党政群机构改革方案审核和督促落实工作；指导、协调各区行政管理体制和机构改革以及机构编制管理工作；审核市直机关“三定”规定和区级行政编制、政法专项编制总额；审核市直各部门的机构设置、人员编制和领导职数配备等事项；审核区级机关的机构设置与调整。
（四）事业编制科（事业单位登记管理科）。研究拟订并组织实施全市事业单位管理体制和机构改革的总体方案；负责全市分类推进事业单位改革工作；审核全市事业单位的机构改革方案；审核市直事业单位的机构编制方案和机构编制调整事项；拟
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订本市事业单位登记管理的具体规定和办法；依法保护本市核准登记或备案的事业单位有关登记事项的合法权益；负责市直及经授权在三亚事业单位的登记管理和监督检查工作；指导、协调各区事业单位登记管理工作；组织全市事业单位登记管理信息的统计和联网工作；负责管理市直机关、事业单位统一代码标识工作；指导各区机关、事业单位统一代码标识工作。
（五）机构编制监督检查科。监督检查全市各级行政管理体制和机构改革以及机构编制的执行情况，开展机构编制管理评估；监督检查市直各部门“三定”规定的落实情况；负责机构编制违规违纪行为预防教育，受理违反机构编制管理规定的检举和投诉，负责机构编制违规违纪行为查处工作；建立健全与纪检监察机关和组织人事、审计、财政等部门的协作联动机制；负责机构编制统计、核查和机构编制实名制管理、控岗管理、工资统发审核等工作；负责规范机关、事业单位网上名称管理；指导各区机构编制监督检查工作。
    三、已开展政府购买服务项目情况
    （一）委托海南法格律师事务所为我办提供日常法律服务，正在执行中。
    （二）委托三亚惠民人力资源开发服务有限公司为我办提供日常保洁服务，正在执行中。
（三）委托三亚宏盾保安服务有限公司为我办提供日常保安服务，正在执行中。
（四）委托三亚市美馨餐饮有限公司为我办提供日常餐饮服务，正在执行中。
    四、部门所属单位情况
    中共三亚市委机构编制委员会办公室下设事业单位为三亚市机构编制事务中心。
    五、部门服务事项
    我办的服务事项主要是法律咨询服务、课题研究、会务服务、项目评审评估、印刷服务、机关信息系统的建设与维护、档案管理服务、物业服务、安全服务、其他工程管理服务等（纳入目录）。















— 7 —



— 8 —6


	7



	附件3
中共海南省委机构编制委员会办公室政府购买服务指导性目录

	代码/目录
	一级目录
	二级目录
	三级目录

	413001E
	政府履职所需辅助性服务
	
	

	413001E01
	
	法律服务
	

	413001E0101
	
	
	诉讼代理服务

	413001E0102
	
	
	法律咨询服务

	413001E02
	
	课题研究和社会调查
	

	413001E0201
	
	
	工作所需相关课题研究和调查服务

	413001E03
	
	会议和展览
	

	413001E0301
	
	
	会务、展览服务

	413001E04
	
	项目评审评估
	

	413001E0401
	
	
	项目评审评估

	413001E05
	
	咨询
	

	413001E0501
	
	
	工作相关咨询服务

	413001E06
	
	技术业务培训
	

	413001E0601
	
	
	专业知识培训服务

	413001E07
	
	财务会计审计服务
	

	413001E0701
	
	
	会计及审计工作

	204001E08
	
	机关信息系统建设与维护
	

	413001E0801
	
	
	机关信息系统的建设与维护

	413001E09
	
	绩效评价
	

	413001E0901
	
	
	业务相关绩效评价服务

	413001E10
	
	后勤服务
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	413001E1001
	
	
	办公设备维修保养服务

	413001E1002
	
	
	物业服务

	413001E1003
	
	
	安全服务

	413001E1004
	
	
	印刷服务

	413001E1005
	
	
	餐饮服务

	413001E1006
	
	
	其他

	413001E11
	
	工程服务
	

	413001E1101
	
	
	工程规划、设计

	413001E1102
	
	
	工程清单、控制价编制

	413001E1103
	
	
	工程的概（预）、结（决）算审核服务工作

	413001E1104
	
	
	其他工程管理服务

	413001E12
	
	其他
	

	413001E1201
	
	
	社会化租车服务

	413001E1202
	
	
	公务用车运行维护

	413001E1203
	
	
	档案管理服务

	413001F
	其他
	
	

	413001F01
	
	其他
	

	413001F0101
	
	
	其他政府购买服务事项
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